
科研课题管理系统 

课题负责人课题申报操作步骤 
 

 

 

1.登陆系统 

（1）输入合肥市教育云平台网址：http://www.hfjyyun.net.cn/App.ResourceCloud/ 

在“用户登录”处输入第一负责人用户名、密码，点击【登录】。如忘记密码，可点击“忘

记密码？”找回。 

 

 

（2）点击“更多”，进入科研课题管理系统。 

 

http://www.hfjyyun.net.cn/App.ResourceCloud/


2.查看申报指南 

（1）点击【课题管理】—【申报进程管理】，可查看所有申报指南的通知及申报截止日期。 

 

注意：若账号具有多重角色，既是课题负责人，也是区级管理员/专家。需点击右上角切换

按钮，再点击【课题负责人】切换角色后重复上述操作。 

 

（2）按照个人所报课题类别，点击对应指南名称或右侧的【查看】，可进入课题申报页面。

该页面可查看申报截止日期、初审截止日期及相关模板、附件。 

注意：申报、初审截止时间以当天 24点为准，请课题负责人在当天24点之前完成申报。 

 



3.提交申报材料 

（1）按步骤填写必填信息、添加第二负责人及课题成员并上传相关文件后点击【提交】。若

暂时不提交，可点击【保存】后，在【课题管理】—【课题列表】处点击【提交】。 

 

（2）添加第二负责人时，请先点击第二负责人所在区域前的“+”号，再点击所在学校后，

在上方输入姓名搜索并勾选。 

 



 

（3）添加课题成员时，请点击“+”号或“—”号进行人员增减，不要将课题成员打空格或

顿号填写在一行，否则影响最终课题证书的生成。 

课题负责人+课题成员，最多支持17名。如有第二负责人，成员最多支持 15位。如无第二

负责人，成员最多支持16位。 

 



4.查看课题状态 

（1）点击【课题管理】—【课题列表】，可查看已申报课题的状态。课题审核需经过区级、

市级审核，若为市管学校，需经过学校、市级审核。 

 

（2）课题各状态说明： 

课题状态 状态说明 
下个环节操作

人 
课题负责人操作按钮说明 

未提交 
课题负责人在课题申报

时点了保存 
课题负责人 

修改：修改课题相关信息。 

提交：将课题提交至初审。 

  申报初审 
课题负责人在课题申报

时点了提交 
区级管理员 

查看：查看课题相关信息。 

撤销：撤销已申报的课题。 

注意：在课题申报截止日期之前，点

击【撤销】可重新申报。若超过了申

报截止日期，则无法重新申报。 

已撤销 
课题负责人或区级管理

员点了撤销 
课题负责人 

查看：查看课题相关信息。 

重新申报：重新申报该类别课题。 

注意：如需申报其他类别，点击【申

报进程管理】重新申报。 

删除：删除已撤销的课题。 

修改中-课题

初审 

区级管理员点了通过并

选择修改后上传 
课题负责人 

查看：查看课题相关信息。 

修改：删除之前的文件，重新上传新

文件。 

注意：文件修改需在区级管理员设置

的自动提交时间之前完成，否则系统

将自动提交。提交后区级管理员无需

再次审核，直接进入课题终审。 

不通过 
区级管理员或市级管理

员点了不通过 
课题负责人 

查看：查看课题相关信息。 

重新申报：重新申报该类别课题。 

注意：如需申报其他类别，点击【申

报进程管理】重新申报。若市级管理

员点了不通过，则无【重新申报】按

钮。 

删除：删除不通过的课题。 



申报终审 

区级管理员点了通过或

课题负责人修改了初审

文件。 

 市级管理员 查看：查看课题相关信息。 

开题上传中 市级管理员点了通过  课题负责人 

查看：查看课题相关信息。 

注意：此状态表示课题已通过两级审

核，等待市级管理员发布开题上传通

知后，才会有【开题上传】按钮。 

 

以上，即是课题申报的操作步骤。如有疑问，请联系科大讯飞潘老师：QQ 2249854571 


